
  

  : ........................................ محافظة

  : ..................................الادارة العامة 

                                                           

  القواعد الحاكمة لاجراءات الحصول على خدمة استرداد قیمة التأمین

  عدم رسو المزاد على المتزایدالمؤقت فى حالة 

فى شأن تیسیر اجراءات )  ١٩٩٨( لسنة )  ٤٢٤٨( وفقا لقرار رئیس مجلس الوزراء رقم 
ومنھا خدمة طلب استرداد قیمة التأمین المؤقت  الجماھیریةالمواطنین على الخدمات حصول 

  .فى حالة عدم رسو المزاد على المتزاید 

بتقدیم الخدمة وفقا للوارد بھذه اللوحة الارشادیة الصادرة تلتزم الجھات الاداریة المعنیة 
  . ٣/٥/٢٠١٥بتاریخ 

من تحدید للمستندات ) والمحافظات  والإدارةالجھاز المركزى للتنظیم ( كثمرة للتعاون بین 
للحصول على الخدمة والتوقیتات الزمنیة المحددة لإنجازھا او والمبالغ المطلوبة  والأوراق

المسئولیة وذلك  واى مخالفة لذلك ترتب. ھا فى الطلب المقدم للحصول علیھا الاعلان عن رأی
  :على النحو التالى 

  : المطلوبة  والأوراقالمستندات  -:اولا 

 " . للإطلاع والأصل" صورة بطاقة الرقم القومى  -
 ایصال سداد قیمة التأمین المؤقت  -
 .رسمى فى حالة الوكالة توكیل  -

  :الخدمة  على التوقیتات المقررة للحصول  - :ثانیا 

  تؤدى الخدمة مجانا             

  : التوقیتات المحددة لإنجاز الخدمة  - :ثالثا 

        المسددة منھم بعد سحب  المؤقتةترد الى المتزایدین الذین لم یرس علیھم المزاد التأمینات     

  .بإستلام القیمة الایصالات الخاصة بھا موقعة منھم    

بإصدار قانون )  ١٩٩٨( لسنة )  ٨٩( من القانون رقم )  ١٢٨( وفقا لنص المادة رقم " 
  " تنظیم المناقصات والمزایدات 
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حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقیت المحدد أو طلب مستندات او مبالغ اضافیة  فى
  : تحت اى مسمى یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیة 

  ٠٦٥/  ٣٥٤٦٣٣٧ ت: المحافظة 

  ٠٢/ ٢٢٩٠٢٧٢٨) : المكتب الرئیسى بالقاھرة ( ھیئة الرقابة الاداریة 

   ٠٦٥/ ٣٥٤٧٧٣١ت : مكتب الرقابة الاداریة بالمحافظة 

  

 لوحة ارشادیة



  

  

  القواعد الحاكمة لإجراءات الحصول على الخدمة 

 

فى شأن تیسیر حصول )  ١٩٩٨( لسنة )  ٤٢٤٨( وفقا لقرار رئیس مجلس الوزراء رقم 
ومنھا خدمة طلب دفع قیمة التامین المؤقت لدخول المزاد  الجماھیریةالمواطنین على الخدمات 

  .بدیوان عام المحافظة 

( خ ـالنموذج الصادر بتاریذا ـم الخدمة وفقا للوارد بھـدیات الاداریة المعنیة بتقـتلتزم الجھ
من ) والمحافظات  والإدارةالجھاز المركزى للتنظیم ( كثمرة للتعاون بین )  ٣/٥/٢٠١٥

على الخدمة والتوقیتات الزمنیة والمبالغ المطلوبة للحصول  والأوراقات تحدید للمستند
المحددة لإنجازھا او الاعلان عن رأیھا فى الطلب المقدم للحصول علیھا وأى مخالفة لذلك 

  :ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالى 

  : المطلوبة  والأوراقالمستندات  -:اولا 

 . للإطلاع والأصلصورة بطاقة الرقم  القومى  -
 .ایصال استلام كراسة الشروط  -

  : المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  - :ثانیا 

  . المختصة السلطة  یدفع كل من یرغب فى دخول المزایدة مبلغا تقدره

بإصدار )  ١٩٩٨( لسنة )  ٨٩( من قانون رقم )  ١٢٠،  ١١٨( وفقا لنص المادتین " 
  "والمزایدات قانون تنظیم المناقصات 

  :التوقیتات المحددة لإنجاز الخدمة  - :ثالثا 

  یتم دفع قیمة التأمین المؤقت فور تقدیم الطلب

..........................................................................................................
.............................  

لى الخدمة فى التوقیت المحدد او طلب مستندات او مبالغ اضافیة فى حالة عدم الحصول ع
  :تحت اى مسمى یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیة 

  ٠٦٥/  ٣٥٤٦٣٣٧ ت: المحافظة 

   ٠٢/ ٢٢٩٠٢٧٢٨) : المكتب الرئیسى بالقاھرة ( ھیئة الرقابة الاداریة 

   ٠٦٥/ ٣٥٤٧٧٣١ت : مكتب الرقابة الاداریة بالمحافظة 

  

  

  

  

  



  

  

  القواعد الحاكمة لإجراءات الحصول على الخدمة

فى شأن تیسیر حصول )  ١٩٩٨( لسنة )  ٤٢٤٨( وفقا لقرار رئیس مجلس الوزراء رقم 
( الخدمات الجماھیریة ومنھا خدمة طلب الحصول على كراسة دخول المزاد المواطنین على 

  .بدیوان عام المحافظة ) اراضى / محلات / بوفیھ 

( ذا النموذج الصادر بتاریخ ــم الخدمة وفقا للوارد بھــالاداریة المعنیة بتقدیتلتزم الجھات 
ن ــم) ظات ــوالمحاف والإدارةركزى للتنظیم ــالجھاز الم( كثمرة للتعاون بین )  ٣/٥/٢٠١٥

زمنیة ـال والتوقیتاتوالمبالغ المطلوبة للحصول على الخدمة  والأوراقتحدید للمستندات 
ذلك ــرأیھا فى الطلب المقدم للحصول علیھا واى مخالفة لھا او الاعلان عن المحددة لإنجاز

  : التالى  ترتب المسئولیة وذلك على النحو

  :المطلوبة  والأوراقالمستندات  -:اولا 

 " للإطلاع والأصل" صورة بطاقة الرقم القومى  -
 " . للإطلاع والأصل" صورة البطاقة الضریبیة  -
 "  للإطلاع لــوالأص"  ارىـل التجــصورة السج -

  :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  - :ثانیا 

قیمة كراسة دخول المزاد بمعرفة الجھة الاداریة وفقا للتكلفة الفعلیة لجمیع المستندات  تحدد
ى ان یكون بیع ــة علــكمصروفات اداری%  ١٠زید على ــیضاف الیھا نسبة مئویة لا ت

" والمتناھیة الصغر بالتكلفة الفعلیة فقط حاب المنشآت الصغیرة الكراسة لمن یطلبھا من اص
بإصدار )  ١٩٩٨( ة ــلسن)  ١٣٦٧( م ــمن قرار وزیر المالیة رق)  ٧( ص المادة ــوفقا لن

  )  ١٩٩٨( لسنة )  ٨٩( رقم لقانون المناقصات والمزایدات الصادر بالقانون  التنفیذیةاللائحة 

  : التوقیتات المحددة لإنجاز الخدمة  - :ثالثا 

  .یتم تسلیم كراسة الشروط لمن یطلبھا فور تقدیم الطلب بمجرد سداد قیمتھا 
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ة عدم الحصول على الخدمة فى التوقیت المحدد او طلب مستندات او مبالغ اضافیة فى حال
  :تحت اى مسمى یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیة 

  ٠٦٥/  ٣٥٤٦٣٣٧ ت: المحافظة 

   ٠٢/ ٢٢٩٠٢٧٢٨ت ) : المكتب الرئیسى بالقاھرة ( ھیئة الرقابة الاداریة 

   ٠٦٥/  ٣٥٤٧٧٣١ت: بالمحافظة  الرقابة الاداریةمكتب 

  

  


